BORRADOR de Formulario de Elementos Mínimos

	[bookmark: _GoBack]I. IDENTIFICACIÓN

	
	Institución
	

	· 
	Unidad Productora
	

	· 
	Dir3 
	

	· 
	Nombre de la Serie
	

	· 
	Función
	

	· 
	Legislación o Normativa específica que afecta al procedimiento

	· 
	

	II. ACCESO Y SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN

	
	1. ACCESO

	
	☐ Libre
	☐ Parcialmente restringido
	☐ Restringido

	
	Norma/s que regulan la limitación

	
	

	
	Duración de la limitación
	

	
	Medida/s para salvaguardar la limitación
	

	
	2. SEGURIDAD

	
	Nivel de confidencialidad de la información
	

	
	Serie/documentos esenciales
	

	
	Medidas especiales de protección
	

	III. ÁREA DE VALORACIÓN

	
	Plazo de retención
	

	
	Valor permanente
	

	IV. ÁREA DE SELECCIÓN

	
	Propuesta de dictamen
	

	
	Propuesta de plazos de eliminación
	

	· 
	Forma de contar el plazo
	

	V. ÁREA DE CONTROL

	· 
	Autor del estudio
	

	· 
	Fecha del estudio
	

	· 
	Lugar del estudio
	

	· 
	Código del estudio de identificación y valoración
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